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ID登録・お申し込みの方法 共通サイトの先生用
デモページはこちら

１

お手元に、本手順書と同送しております「学校キー［先生用］」をご用意ください。

以降はお申し込み担当の先生のみご対応ください

ご案内書や学校キーが印字された
レターに記載のURLにアクセスし、
「アカウントを作成する」からメール
アドレスを登録
※先生用と生徒用の学校キーは異な
ります。紛失や取り違えをしないよ
う、お取り扱いにご注意ください。

❶メールアドレスを入力

❷「確認メール送信」をクリック

❸受信した確認メールに記載され
ている確認番号（６桁）を入力

❹「次へ」をクリック
URLに
アクセス

２

個人情報の利用規約へ同意し、名前・
パスワード・学校などの情報を登録

❶ボックスにチェックを入れる

❷名前（カナ）を入力

❸名前（漢字）を入力

❹「学校検索」をクリックし、学校
キー印字レターに記載の学校を
検索

❺「学校キー（8桁）」を入力

❻パスワードを設定し入力

❼「登録」をクリック

学校検索画面

３

共通サイトTOP画面から
「参加申込・生徒配付用紙発行」へ
アクセスし、申し込み情報を登録

❶共通サイトTOP画面の
「参加申込・生徒配付用紙発行」
をクリック

❷「新規申込」をクリック

❸先生名（カナ）を入力

❹先生名（漢字）を入力

❺申し込み人数を入力

❻「申し込む」をクリック

❼「OK」をクリック

４

申し込み完了の画面が表示され、
ご登録いただいたメールアドレスに
「申込完了のお知らせ」のメールが
届いているか確認

「申込完了のお知らせ」のメールが
届いているか確認

申し込みチェックリスト

個人情報の利用規約へ同意し、名前・パスワード・学校などの情報を登録した

大学入学共通テスト自己採点集計サービスの申し込みをした

「申込完了のお知らせ」のメールが届いているか確認した

※画面は予告なく変更となる場合があります。 ※画面は予告なく変更となる場合があります。

学校名
学校キー
URL

共通サイトTOP画面

ここまでの作業で、大学入学共通テスト自己採点集計サービスの申し込みは完了です
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WEB提出校用
生徒アカウント登録の方法

1ｰ１

❶共通サイトTOP画面の
「参加申込・生徒配付用紙発行」
をクリック

❷申込一覧の「ダウンロード」を
クリック

❸生徒配付用PDF（学校キー［生
徒用］）を配付

※画面は予告なく変更となる場合があります。 ※画面は予告なく変更となる場合があります。

３
個人情報の利用規約へ同意し氏名・
パスワード・学校などの情報を登録

４
ログイン画面が表示されるので、ID
またはメールアドレスと、設定した
パスワードでログインが可能なこと
を確認できたら完了

❶共通サイトのURLへアクセス
❷メールアドレスを使って利用
を開始される方の「アカウント
を作成する」をクリック

❸メールアドレスを入力
❹「確認メール送信」をクリック
❺確認メールに記載されている
確認番号（６桁）を入力

❻「次へ」をクリック

❶利用規約を確認後、チェックボックスに
チェックを入れる

❷名前（カナ）を入力

❸受験番号を入力

❹生年月日を入力

❺性別を選択

❻在卒区分を選択

❼文理区分を選択

❽電話番号（任意）を入力

❾「学校検索」をクリックし、所属校を検索

10学校キー（8桁）を入力
　（生徒配付用PDFに記載があります）

11パスワードを設定し入力

（パターンBの場合）
12「秘密の質問」を選択

（パターンBの場合）
13「秘密の質問の答え」を入力

14「登録」をクリック

生徒アカウントを登録する方法は２種類あります。

パターンA
生徒自身のメールアドレスをIDとして利用する

パスワード忘れ時、生徒自身でメールアドレスを用い
てパスワードを再設定できます。

申し込み一覧から生徒配付用PDF
（学校キー［生徒用］）をダウンロード

２ 先生から配付されたURLにアクセスし
メールアドレスを登録

共通サイトTOP画面

1ｰ2

❹共通サイトTOP画面の
「生徒ID発行・管理」をクリック
❺発行する生徒人数を入力
❻「ID・初期パスワード発行」を
クリック

❼生徒配付用PDF（ログインID）
を配付

❶共通サイトのURLへ
アクセス

❷生徒配付用PDF（ログイ
ンID）に記載されている
「ID」を入力
❸生徒配付用PDF（ログイン
ID）に記載されている「パス
ワード」を入力

❹「ログイン」をクリック

パターンB
先生が発行するログインIDを利用する

パスワード忘れ時、生徒自身でログイン ID 、氏名、
生年月日、秘密の質問を用いてパスワードを再設定で
きます。

パターンAの１‒１の学校キーの配付に
加え、生徒配付用PDF（ログインID）を
ダウンロードし生徒へ配付

２
生徒配付用PDF（ログインID）に記載さ
れているURLにアクセスし、利用規約へ
同意する

共通サイトTOP画面

ログイン画面

以降の手順は、パターンＡ、Ｂともに共通です３

ここまでの作業で、生徒アカウント登録は完了です

※パスワードは次回以降のログイン時に必要となります。
　忘れないようにしてください。

※本手順書と同送している「生徒用アカウント登録マニュアル」を必要分コピーして生徒にお配りください 。
※年内の対応をお勧めします。 ※正しい集計をするために、受験番号は１

年を通して全国模試受験時に使用して
いた番号を記入してください。 記入例）
3年D組17番→0417

※学年の中でクラス番号に数字と英字な
どが混在する場合、記入の際にクラス番
号が重複しないように指示をしてくだ
さい。 記入例） １、２、３、A、B組がある
場合→１組＝01、２組＝02、３組＝03、
A組＝04、B組＝05（99組と00組00番
は使えません）


